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oposiciones y cursos

Programa del curso profesional:

Administrador de Fincas. Gestion de
Comunidades (Incluye Perito judicial)
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Metodologia

El Curso seré& desarrollado con una metodologia Semipresencial. El sistema
esta organizado ateniéndonos en todo momento a las necesidades del
alumno de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus
ocupaciones laborales o profesionales, también se realiza en esta
modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que viven en
zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los
cursos y que tienen interés en continuar formandose. En este sistema de
ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un ritmo
de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo El alumno
dispondra de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que
debera estudiar para la realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el
aprobado se exigira un minimo de 75% del total de las respuestas
acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencién de los
profesionales tutores del curso en las tutorias presenciales asi como
consultas telefonicas y a través de la plataforma de teleformacion.

Profesorado

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a
formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las
diferentes areas formativas con amplia experiencia docentes:

Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia,
Licencidos/as en odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas
en Administracion de empresas, Economistas, Ingenieros en informatica,
Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas
y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual,

-Por e-mail

-Por teléfono

Practicas

Tenemos convenios de practicas con las mejores empresas de cada sector
y existe la posibilidad, siempre contando con la disponibilidad del alumno,
de la realizacion de estas préacticas para afianzar sus conocimientos
teoricos.
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Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado. Manuales, CD, DVD (si es el caso), cuadernos de
ejercicios etc...

-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax,
Internet y de la Plataforma propia de Teleformacién de la que dispone el
Centro.

Orientacion Laboral

Disponemos en nuestro equipo de psicologos y psicopedagogos que
orientaran al alumno sobre la forma de realizar su curriculo y sobre las
oportunidades existentes en el mercado laboral para la profesién elegida.
Disponemos de Bolsa de trabajo y de agencia de colocacion.
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Titulacion

Una vez finalizado el curso, el alumno recibira ESDE
por correo o mensajeria la titulacion que LA DIREGCION DE ICAFORMACION
acredita el haber superado con éxito todas las o
pruebas de conocimientos propuestas en el R i 7
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TEMARIO

TEMA 1. LA PROPIEDAD HORIZONTAL I. CONSTITUCION Y
EXTINCION.

NOo s WDNPE

Definicion.

Formas de creaciéon. Proceso de constitucion.

Requisitos para constituir una comunidad de propietarios.
La propiedad horizontal y el registro de la propiedad.

La extincion de la propiedad horizontal.

El titulo constitutivo.

Cuestiones.

TEMA 2. LA PROPIEDAD HORIZONTAL II. FIGURAS JURIDICAS
ANALOGAS.

a bk ownNpE

Las comunidades de bienes y su relacion con la LPH.
Complejos inmobiliarios privados.

El aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles.
Garajes.

Cuestiones.

TEMA 3. ASPECTOS BASICOS EN LA ADMINISTRACION DE FINCAS:
EL TITULO CONSTITUTIVO Y LA CUOTA DE PARTICIPACION.

3.
4.

Introduccion.

Documentos relativos al inmueble: el titulo constitutivo y la escritura de
compraventa. Su diferenciacion.

La cuota de participacion.

Cuestiones.

TEMA 4. ESTATUTOS Y LAS NORMAS DE REGIMEN INTERIOR.

1.
2.
3.

Los estatutos.
Las normas de régimen interior.
Cuestiones.

TEMA 5. ORGANOS DE GOBIERNO EN LAS COMUNIDADES DE
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PROPIETARIOS.

La junta de propietarios.
El presidente.

El vicepresidente.

El administrador.

El secretario.
Cuestiones.

S e o

TEMA 6. ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS.

1. Elementos comunes en general.
2. Elementos comunes en particular.
3. Los elementos privativos.

4. Cuestiones.

TEMA 7. DERECHOS Y OBLIGACIONES EN LA PROPIEDAD
HORIZONTAL.

1. Derechos y obligaciones de la comunidad.
2. Derechos y obligaciones de los propietarios.
3. Cuestiones.

TEMA 8. REGIMEN JURIDICO DE LAS OBRAS EN ELEMENTOS
COMUNES Y PRIVATIVOS EN LAS COMUNIDADES DE VECINOS.

1. Obras en elementos comunes.
2. Obras en elementos privativos.
3. Cuestiones.

TEMA 9. EL SEGURO EN LAS COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

1. Introduccion.

2. Definicion y duracion.

La responsabilidad civil y su relacién con las comunidades de
propietarios.

El seguro multiriesgo.

Revalorizaciéon de las garantias.

Exclusion de la cobertura.

El seguro de defensa juridica.

w
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TEMA 10. LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES EN LA LEY DE
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PROPIEDAD HORIZONTAL.

Introduccion.

La legitimacion.

La postulacion procesal.

Los procedimientos judiciales en la ley de propiedad horizontal.
La ejecucion de sentencias en el régimen de propiedad horizontal.
Cuestiones.

S e o

TEMA 11. LA CONTABILIDAD EN LAS COMUNIDADES DE
PROPIETARIOS.

Introduccion.

Hipotesis de trabajo. Un modelo basico de comunidad de propietarios.
Planificacion contable.

Determinacion de las cuentas necesarias y su desglose.
Presupuestos. Determinacion del fondo de reserva.

akrownNpE

TEMA 12. PERSONAL AL SERVICIO DE LAS COMUNIDADES DE
PROPIETARIOS.

Introduccion.

Contratacion de personal.

Cotizacion a la seguridad social.

Tramites periddicos.

La prevencién de riesgos laborales en las comunidades de
propietarios.

Extincion de la relacion laboral.

7. Cuestiones.

akrownNeE

o

Perito Judicial en Administraciéon de Fincas y Comunidades de
Propietarios

1. MODULO 1. PERITO JUDICIAL
UNIDAD DIDACTICA 1. PERITACION Y TASACION

1. Delimitacion de los términos peritaje y tasacion
2. La peritacion
3. Latasacion pericial

UNIDAD DIDACTICA 2. NORMATIVA BASICA NACIONAL
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1.
2.
3.
4.

Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial

Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil

Ley de Enjuiciamiento Criminal, de 1882

Ley 1/1996, de 10 de enero, de Asistencia Juridica Gratuita

UNIDAD DIDACTICA 3. LAS PRUEBAS JUDICIALES Y
EXTRAJUDICIALES

o gk whE

Concepto de prueba

Medios de prueba

Clases de pruebas

Principales ambitos de actuacion

Momento en que se solicita la prueba pericial
Préactica de la prueba

UNIDAD DIDACTICA 4. LOS PERITOS
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Concepto

Clases de perito judicial

Procedimiento para la designacion de peritos
Condiciones que debe reunir un perito
Control de la imparcialidad de peritos
Honorarios de los peritos

UNIDAD DIDACTICA 5. EL RECONOCIMIENTO PERICIAL

akrownNpE

El reconocimiento pericial

El examen pericial

Los dictdmenes e informes periciales judiciales
Valoracion de la prueba pericial

Actuacion de los peritos en el juicio o vista

UNIDAD DIDACTICA 6. LEGISLACION REFERENTE A LA PRACTICA DE
LA PROFESION EN LOS TRIBUNALES

1.
2.

Funcionamiento y legislacion
El cédigo deontoldgico del Perito Judicial

UNIDAD DIDACTICA 7. LA RESPONSABILIDAD

1. La responsabilidad
2. Distintos tipos de responsabilidad
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3. El seguro de responsabilidad civil
UNIDAD DIDACTICA 8. ELABORACION DEL DICTAMEN PERICIAL

1. Caracteristicas generales y estructura basica
2. Las exigencias del dictamen pericial
3. Orientaciones para la presentacion del dictamen pericial

UNIDAD DIDACTICA 9. VALORACION DE LA PRUEBA PERICIAL

1. Valoracion de la prueba judicial
2. Valoracién de la prueba pericial por Jueces y Tribunales

UNIDAD DIDACTICA 10. PERITACIONES

La peritacion médico-legal

Peritaciones psicologicas

Peritajes informaticos

Peritaciones inmobiliarias

MODULO 2. ADMINISTRACION DE FINCAS. GESTION DE
COMUNIDADES

akrwbdPE

UNIDAD DIDACTICA 1. LA PROPIEDAD HORIZONTAL I.
CONSTITUCION Y EXTINCION.

Definicién.

Formas de creaciéon. Proceso de constitucion.

Requisitos para constituir una comunidad de propietarios.
La propiedad horizontal y el registro de la propiedad.

La extincion de la propiedad horizontal.

El titulo constitutivo.

Cuestiones.

NOo s WDNPRE

UNIDAD DIDACTICA 2. LA PROPIEDAD HORIZONTAL Il. FIGURAS
JURIDICAS ANALOGAS.

Las comunidades de bienes y su relacion con la LPH.
Complejos inmobiliarios privados.

El aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles.
Garajes.

Cuestiones.
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UNIDAD DIDACTICA 3. ASPECTOS BASICOS EN LA ADMINISTRACION
DE FINCAS: EL TITULO CONSTITUTIVO Y LA CUOTA DE
PARTICIPACION.

1. Introduccion.

2. Documentos relativos al inmueble: el titulo constitutivo y la escritura de
compraventa. Su diferenciacion.

3. La cuota de participacion.

4. Cuestiones.

UNIDAD DIDACTICA 4. ESTATUTOS Y LAS NORMAS DE REGIMEN
INTERIOR.

1. Los estatutos.
2. Las normas de régimen interior.
3. Cuestiones.

UNIDAD DIDACTICA 5. ORGANOS DE GOBIERNO EN LAS
COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

La junta de propietarios.
El presidente.

El vicepresidente.

El administrador.

El secretario.
Cuestiones.

o gk wbdE

UNIDAD DIDACTICA 6. ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS.

1. Elementos comunes en general.
2. Elementos comunes en particular.
3. Los elementos privativos.

4. Cuestiones.

UNIDAD DIDACTICA 7. DERECHOS Y OBLIGACIONES EN LA
PROPIEDAD HORIZONTAL.

1. Derechos y obligaciones de la comunidad.
2. Derechos y obligaciones de los propietarios.
3. Cuestiones.

UNIDAD DIDACTICA 8. REGIMEN JURIDICO DE LAS OBRAS EN
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ELEMENTOS COMUNES Y PRIVATIVOS EN LAS COMUNIDADES DE
VECINOS.

1. Obras en elementos comunes.
2. Obras en elementos privativos.
3. Cuestiones.

UNIDAD DIDACTICA 9. EL SEGURO EN LAS COMUNIDADES DE
PROPIETARIOS.

1. Introduccion.

Definicion y duracion.

La responsabilidad civil y su relacion con las comunidades de
propietarios.

El seguro multiriesgo.

Revalorizacién de las garantias.

Exclusion de la cobertura.

El seguro de defensa juridica.
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UNIDAD DIDACTICA 10. LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES EN LA
LEY DE PROPIEDAD HORIZONTAL.

Introduccion.

La legitimacion.

La postulacion procesal.

Los procedimientos judiciales en la ley de propiedad horizontal.
La ejecucion de sentencias en el régimen de propiedad horizontal.
Cuestiones.
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UNIDAD DIDACTICA 11. LA CONTABILIDAD EN LAS COMUNIDADES
DE PROPIETARIOS.

Introduccion.

Hipotesis de trabajo. Un modelo basico de comunidad de propietarios.
Planificacion contable.

Determinacion de las cuentas necesarias y su desglose.
Presupuestos. Determinacion del fondo de reserva.
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UNIDAD DIDACTICA 12. PERSONAL AL SERVICIO DE LAS
COMUNIDADES DE PROPIETARIOS.

1. Introduccion.
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2. Contratacion de personal.

Cotizacion a la seguridad social.

Tramites periddicos.

La prevencion de riesgos laborales en las comunidades de
propietarios.

Extincion de la relacion laboral.

7. Cuestiones.
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